DU THAO

PHU LUC 01

QUY CHE HUONG DAN THAM DU HOP PAI HOI PONG CO PONG
TRUC TUYEN VA THU'C HIEN BO PHIEU PIEN TU
CUA TONG CONG TY CO PHAN Y TE DANAMECO

(Phu luc nay la 01 phdn khong thé tdch roi voi Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty da dwoc Dai
hoi co dong thong qua theo Nghi quyét DHDCD ngay .. thdng .. nam 2021 cia Tong Cong ty
Co phan Y té Danameco)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh v& viéc tham du Dai hoi ddng cb dong truc tuyén va bo phiéu dién
ttr ctia dai biéu tai cudc hop Dai hoi déng cd déng thuong nién/Dai hoi déng cd déng bét
thuong ctia Téng Cong ty Cé phin Y té Danameco (sau day goi 12 Céng ty).

Diéu 2. Giai thich tir ngi

>
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a. “Dai biéu’ 12 C5 dong, dai dién ty quyén (ngudi dai dién theo Gy quyén).

b. “Dai hdi dong cd dong trwe tuyén” 1a cac cude hop Dai hoi ddng cb déng thuong nién
hodc Dai hoi ddng cb dong bit thudng duoc t6 chirc dudi hinh thire cac Pai biéu ¢b thé
lya chon tham gia truc rié'p hodc thong qua mang internet dé thuc hién cac quyén biéu
quyét/biu cir cia minh.

c. “Bé phiéu dién ti” 13 viéc Dai biéu két ndi internet va thuc hién bidu quyét/bau cir thong
qua Heé thdng bo phiéu dién tir do Céng ty quy dinh va thong béo.

d. “Hé théng bé phiéu dién tir” 13 hé théng cung cip cho dai biéu cac cong cu dé thuc hién
cac quyén lién quan khi tham du dai hoi ddng cb dong truc tuyén.

e. “Yéu té dinh danh” 13 nhimg thong tin cin thiét dé x4c dinh chinh x4c mot dbi tugng
trong mét hoan canh.

f. “Xidc thwe” 13 dé kiém tra, xac minh céc thong tin cia d6i trong c6 diing 14 nhitng thong
tin ma dbi twong cung cép, hoic khai bao.

g. “Sw kién bt kha khdng” 12 nhitng su kién x4y ra ngodi y chi clia nguoi triéu tap dai hoi
khong thé ludng trude va khic phuc duge mic dit d 4p dung cac bién phéap cén thiét, kha
nang cho phép.

h. “Béu don déu” 1 cach thuc hién cta phuong thirc Bau don phiéu ma dai biéu ddn sb
phiéu cho 01 tg cir vién hodc chia déu sé phiéu bau cho nhiéu tmg cir vién twong tmg.
Sau khi chia déu, sé Phiéu bdu twong tng cho timg tmg vién dugc 1am tron xudng tinh
dén hang don vi. Phiéu bau 1& con lai (néu c6) s& bo.




1. “Bau ghi so” 1a cach thuc hién cia phuong thirc Bau don phiéu ma Dai biéu s& ghi cu thé
s0 phiéu bau cho tirmg tng ctr vién sao cho tong s6 phiéu bau cua cac tmg cir vién duoc
bau bang tong so phiéu bau cta Dai bi€u dai dién.



CHUONG II
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Piéu kién, cach thirc Pai biéu tham dy dai hdi ddng cd dong trwe tuyén va
bo phiéu dién tir
a. Diéukién tham gia:

- C6 tén trong danh sach ¢ dong (DSCD) c6 quyén dy hop Pai hoi déng cb dugc lap
theo théng béo thuc hién quyén cta Cong ty.

- Daidién Uy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh ciia phap luat va diéu 1& cong
ty.
b. Yéu ciu k¥ thuat:

- Dai biéu cén c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang, dién
thoai di dong, thiét bi dién tir khéc c6 két ndi internet.. 2.

c. Cach thirc thuc hién:

- Pai bidu truy cip dudmg din, ding nhdp theo cac thong lin duge cung cip quy dinh
tai Didu 4 Quy ché nay dé tham du dai hoi ddng cd dong truc tuyén va thyc hién bo
phiéu dién tir trén hé théng bé phiéu dién tir.

Diéu 4. Cung cép thdng tin ding nhip va thwe hién bé phiéu dién tir

a. Thong tin dudng din truy cap vao hé thng bé phiéu dién tir, tén ding nhap, mat khiu
truy cép va cac yéu t6 dinh danh khéc (néu ¢6) nhim tham du Dai hoi dong cb dong truc
tuyén s& dugc cung cp trong théng bao moi hop (hoic hinh thitc théng béo thong tin
dang nhap do H6i déng quan tri quy dinh). Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén ding
nhép, mat khau va cac yéu t§ dinh danh khac duoc cép dé dam bao rﬁng chi c6 Dai biéu
moi ¢ quyén thuc hién viéc bd phiéu trén hé thdng bo phiéu dién tr va chiu hoan toan
trach nhiém dbi véi céc thong tin d3 dang ky nay.

b. Khi Dai biéu ¢ yéu clu cung ce‘ip lai thong tin dang nhép, Ban td chtrc Pai hoi c6 thé
thong bao théng qua cac hinh thire: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cip
thong tin ddng nhdp qua email hodc dién thoai chi duoc thuc hién dua trén thong tin cb
d6ng tir danh sach ¢d dong c6 quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky ching khoén Viét
Nam 14p theo thong béo thuc hién quyén ctia Cong ty.

c. Dai biéu sir dung tén dang nhap, mét khau truy cip hodc cac yéu t6 dinh danh khac (néu
c6) truy cép vao hé théng bod phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu dién tir Theo ndi dung
ctia Chuong trinh cudc hop dai hoi ddng cd dong truc tuyén.

Diéu 5. Cich thirc ghi nhan Pai biéu tham dw dai hi ddng cb dong trwe tuyén

Pai biéu duoc hé théng bo phiéu dién tr ghi nhan la tham dy dai hoi déng cb dong truc
tuyén khi Dai biéu d6 thuc hién truy cp vao hé thdng bang céc thong tin truy cap da duoc
cung cip theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay va da thuc hién bé phiéu dién tir v6i bat
ky van d& nao cta ndi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi ddng cb dong truc tuyén.



Diéu 6. Quy dinh vé iy quyén truee tuyén
Viée iy quyén thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Diéu 1é Cong ty.

Céc ¢ déng can tudn thil cung cAp ddy du cac thong tin dé thuc hién iy quyén, dic biét
cung cép thong tin ctia bén nhén ity quyén: sé dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email.
Day 14 co s& dé cAp tén dang nhap, mét khiu truy clp va céc yéu tb dinh danh khac (néu
¢6) d6i vi bén nhén ty quyén.

Hiéu luc ctia ity quyeén: viéc iy quyén chi c¢6 hiéu luc phap 1y khi thoa man cac diéu kién
sau:

- Khi cb dbng dién dly du cic thong tin theo mAu iy quyén truc tuyén va hoan thanh
thuc hién oty quyén truc tuyén.

- Gidy uy quyén duoc in ra theo mAu uy quyén truc tuyén c6 ddy du chit ky, ghi 8 ho
tén, dong ddu (néu 12 t& chirc) ctia bén Gy quyén va ca bén nhén iy quyeén.

- Cong ty nhan duogc Gidy ty quyén ban chinh giri vé tru6e luc dai hoi khai mac chinh
thirc.

Hily bé tiy quyén d6i véi cb déng da iy quyén truc tuyén: cb dong giri véan ban chinh thire

& nghi hay Gy quyén truc tuyén cho cdng ty trude lic dai hdi khai mac chinh thirc. Luu

¥ thoi gian ghi nhéan viée hity tiy quyén c6 hiu e duoc tinh theo thoi gian Cong ty nhan

duoc vin ban chinh thirc d& nghi hity iy quyén truc tuyén.

Hity bo Gty quyén s& bi vo hiéu luc néu dai dién Gy quyén d3 tién hanh bo phidu biéu
quyét/bau cir v&i bat ky vAn dé nao ctia ndi dung Chuong trinh cudc hop dai hdi ddng cb
dong truc tuyén.

Pidu 7. Cach thirc bé phiéu dién ti
Céch thirc bo phiéu bidu quyét:

Dai biéu chon lwa mét trong ba phwong 4n biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc
khong ¥ kién v6i mdi van dé duge dua ra biéu quyét tai Pai hoi da duoc cai dat tai hé
théng bo phiéu dién tir.

Sau d6, Pai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bo phiu dién tir ghi nhan két
qua.

Céch thirc bo phiéu bau cir:

Béu cir theo phwong thirc bdu ddn phiéu: Néu diéu 18 Cong ty khong cé quy dinh khac
viée biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém so4t phai thyuc hién theo
phurong thitc bau don phiéu (bau dén déu hodc biu ghi s6). Theo d6, Pai biéu thuc hién
viéc bau ctr bang cach danh ddu vao 6 “Bau ddn phiéu” hodc ghi & s6 phiéu bau vao 6
“Sb phiéu bau” ciia cac ung vién trong tmg trén Phiéu bau ctr 3 dwoc cai dit tai hé théng
bo phiéu dién tir. Sau d6, Pai biéu tién hanh x4c nhan bau ctr dé hé théng bo phiéu dién
tir ghi nhan két qua.

Béu cir theo phuong thirc biu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh b6 phiéu bidu
quyét néu tai Khoan a Diéu nay.

Mbt s& quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tur:



Truong hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé bidu quyét, biu cir theo ndi dung
chuong trinh Pai hoi thi cac vén dé chua duge biéu quyét, bau ctr duoc xem nhu Pai biéu
khong tién hanh bo phiéu bidu quyét, bau ctr van dé dé.

Trong trudng hop phét sinh cic vAn dé ngoai chuong trinh dai hoi da gtri, Dai biéu c6 thé
biéu quyét, bAu cir bd sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau cir véi nhitng
vAn @& phat sinh thi xem nhw Pai bidu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, biu ctr vin
& phat sinh d6.

Dai biéu c6 thé thay ddi két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong thé hiy két qua biéu
quyét, bau cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, biu cir bd sung nhitng vAn dé phat sinh
ngoai chuwong trinh Pai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi véi két qua
biéu quyét, bau cir cudi cung tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir ciia timg dot kiém
phiéu duoc quy dinh trong quy ché 1am viéc cta dai hoi.

Trong trudng hop, Pai biéu thuc hién bdu ghi sé: Phiéu biu khéng hop 1é dugc quy dinh
cu thé tai quy ché 1am viéc tai Pai hoi.

Diéu 8. Thoi gian bé phiéu dién tir

Thoi gian bo phiéu dién tir duoc quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi. Pai
biéu ¢6 thé truy cap hé théng bo phiéu dién (i va thue hién bo phiéu 24 gio toug ngay va
07 ngay trong tudn trir trudng hop béo tri hé théng hodc 1y do khac nim ngoai tam kiém
so4t ciia Cong ty. K&t thiic thoi gian b phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo
phiéu dién tir tir Pai biéu.

Pidu 9. Cich thirc kiém phiéu

Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét/bau cir, sb phiéu biéu quyét, phiéu bau déu duoc ghi
nhan trén hé théng theo nguyén tic s tan thanh, s6 khong tan thanh va sb khéng y kién.

Diéu 10. Thong bao két qua kiém phiéu

Cin ctr bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Pidu 9 Quy ché nay, Ban kiém
phiéu s& kidm tra, tdng hop va bio cdo Chu toa két qua kiém phiéu ctia timg vén dé theo
n6i dung chwong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc Chii toa/Ban kiém phiéu cong
b ngay truée khi bé mac cude hop.

Piéu 11. Bién ban hop Pai hi ddng cb dong tre tuyén va hinh thitc théng qua

Pia diém tb chirc duoc ghi trong bién ban Dai hdi c¢b dong truc tuyén 13 dia diém Chi toa
Pai hoi c6 mit & didu khién Pai hoi. Dia didm nay phai trén lanh thd Viét Nam.

Hinh thirc théng qua bién ban hop Pai hoi ddng ¢b déng dwoc quy dinh cu thé tai Quy
ché 1am viéc ctia cong ty tai ky hop Pai hoi ddng cb dong .

Piéu 12. Quyén va nghia vu cia Pai biéu khi tham gia bd phiéu dién ti

Puoc biéu quyét, bau cir tt ca cac ndi dung thude thdm quyén cua Dai hoi theo quy dinh

ctia phap luat va Didu 16 td chure va hoat dong Cong ty theo hinh thirc bo phiéu dién tir.

Dai bidu phai c6 trach nhiém bao mat cc thong tin truy cap dé dam béo ring chi c6 Dai

biéu m6i c6 quyén thuc hién viée bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir. Moi két qua

giao dich bd phiéu cta Dai biéu trén hé théng bo phiéu dién tir s& dugc méc nhién coi 1a
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quyét dinh cudi ciing ctia Dai biéu. Pai biéu chiu moi trach nhiém trude phap luat, trude
Cong ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tir d3 duoc thuc hién cta Pai biéu trén hé
thdng bo phiéu dién tir.

Dai bidu phai théng bio ngay cho Cong ty dé kip thoi xir 1y khi phat Licn (éu truy cdp,
mét khéu va/hoiic céc yéu t6 dinh danh khéc bi mét, danh cép, bi 16, hosic nghi bi 16 bang
cach lién hé v6i Cong ty dé thuc hién khéa tén truy cap, thiét bi bao mat. Pai biéu phai
chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai, tén thit va rui ro khéc xay ra truée thoi diém Cong
ty nhan dugc thong bao ctia Pai biéu néu nhu nguyén nhan 1a do Dai bidu.

Piéu 13. Thio luén tai Pai hji Pong C6 dong truc tuyén
Nguyén téc:

Viéc thao luén chi duge thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong ndi dung chwong trinh Pai héi déng cb dong;

Chi c6 Dai biéu méi Puoc tham gia thao luan;

Dai biéu c6 y kién diing ky noi dung théo luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché
lam viéc cua dai hoi;

Ban Thu ky sé& sap xép cac noi dung thao luén cua Pai biu theo thu tu dang ky va chuyén
Ién cho Chu toa.

Giai dép y kién cia c4c Dai biéu:

Trén co s& ndi dung thao ludn ctia Pai biéu, Chil toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh
s& giai dap y kién cua Dai biéu;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian tb chirc, cac cu hoi chua duge tra 161 truc tiép tai
Dai hoi s& dugc Cong ty tra 16i sau.

Pidu 14. Truong hop xay ra sw kién bat kha khdng

Trong thoi gian dién ra viéc t6 chirc Pai hoi ¢b dong truc tuyén va bo phiéu dién tir, c6
thé xay ra nhimg su kién bét kha khang (ngoai tAm kiém so4t ciia Cong ty) tai dia diém
Chi toa diéu hanh Dai hoi (khéng bao gdm céc su kién bat kha khang déi véi mét hay
mot sb dai biéu tham du) nhu: thién tai, hoa hoan, mat dién hodc mét két nbi duong truyén
internet, sw c6 k¥ thuét tai dia diém Chi toa didu hanh Pai hoi, cac yéu ciu hay chi thi
ctia Chinh phii va c4c co quan nha nude, ngudi c6 thdm quyén khic. ...

Trudng hop xdy ra céc sur kién bat kha khéng va khong thé khic phuc dé Dai hoi c6 thé
dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s& tuyén bd tam dirng Dai hoi, tit ca cac
van @& da duoc bidu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu c6) s& bi hay bd. Céc van
& nay s& duoc tién hanh biéu quyét lai trong Pai hdi ¢b d6ng duogc tridu tap gin nhét.

CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 15. Didu khoan khac

a. Céac noi dung lién quan khac khong dé cép trong quy ché nay maéc nhién thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché quan tri Cong ty va quy dinh phép luét cé
lién quan.



b. Phu luc nay 14 01 phan khong thé tach rdi véi Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
Piéu 16. Hiéu lwc thi hanh
Phu luc nay nay gém 3 chwong, 16 diéu va c6 hiéu luc tir ngay ban hanh.

Pai biéu, c4c c4 nhan, tb chirc, phong ban lién quan dén Dai hoi d@)ng cb dong truc tuyén
ctia Céng ty c6 trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS, BIGD;

- Luu HC.
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